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KE HOACH

Té chire Ngay hdi viée lam nim 2018
I. MUC PIiCH

- Tao co hdi viée lam cho sinh vién sau khi tot nghiép, tang kha nang tu tim
viéc lam tu tao viée lam cda sinh vién;

- Trang bi cho cho sinh vién nhimg k¥ ning cin thiét va dinh hudng nghé
nghiép sau 16t nghiép;

- Tao diéu kién cho sinh vién méi tdt nghiép truc tiép tham gia phéng van va
tim dugc viée lam phu hop;

- Gidp nha sir dung lao dong lua chon va tuyén dung duge nhan luc phi hop
v6i vi tri can tuyén dung;

- La dip dé Hoc vién va doanh nghiép ting cuong trao ddi théng tin véi nhau vé
chuong trinh dio tao va nhu cau nhén luc dap ngudn lao déng cho doanh nghiép va xi
hoi.

1. KE HOACH TO CHUC
2.1 Thai gian, dia diém

- Thoi gian: Ngay 19 thang 5 nam 2018 (Thu Bay)

- Dia diém: Giang dudong Nguyén Ding
2.2 Thanh phan tham gia Ngay hgi viéc lam nim 2018

- Hoc vién Nong nghiép Viét Nam: Dang uy, Ban Giam doc, Cong doan, Poan
Thanh nién, Hoi Sinh vién, lanh dao cac Khoa, Phong, Ban, Trung tdm, Céng ty va
sinh vién dang hoc va di t6t nghiép;

- Dai dién lanh dao B& Néng nghiép va Phat trién Néng thén;

- Dai dién Vu Céng tac HSSV- B GD&DPT;

- Dai dién Trung uong Poan TNCS Hé Chi Minh - Hoi sinh vién Viét Nam:;

- Dai dién Thanh Poan - Hbi sinh vién Thanh phd Ha Néi;

- Pai dién Téng Cuc day nghé, Cuc Viée 1am - B LDTBXH;

- Pai dién UBND huyén Gia Lam:;

- Céc nha tai tro;

- Dai dién mot sd trudmg Dai hoc, Cao déng trén dia ban Thanh phd Ha Nbi;

- Céc nha tuyén dung lao dong,

- Cac co quan thong tan, bao chi, truyén hinh.



2.3 Cac hoat dong truée Chwong trinh Ngay hoi viéc 1am nam 2018
2.3.1. Chuong trinh tip huin
a. Lop tap huin k§ nang viét CV xin viéc:
Thoi gian: Ngay 05/5/2018
Dia diém: Hai truomg C, Nha Hanh chinh Hoc vién.
Thanh phén: Sinh vién nam ba, nam cudi, giang vién la dai dién mdt s6 doanh nghiép.
Cude thi Viét CV xin viée, trao thuong CV Top 5 CV xin viée hay nhét trong Ngay
hét viée lam 2018.
b. Lép tap huin k§ ning giao tiép, phéng van xin vige:
Thoi gian: Ngay 16/5/2018
Dia diém: 1di trwdong C, Nha Hanh chinh Hoc vién.
Thanh phén: Sinh vién nam ba, nam cudi, giang vién 1a dai dién mot sb doanh nghiép.
2.4.Cac hoat dong trong Chuong trinh Ngay hi viéc lam nam 2018

+ 7h30: Pén tiép Dai biéu, vin nghé chao mung;

+ 8h00: L& khai mac Ngay héi viée lam;

- Tuyén b ly do gi6i thiéu Dai biéu;

- Phat biéu khai mac ctia Dang uy - Ban Giam déc¢ Hoc vién;

- Phat bidu ciia Dai dién nha trai tro, nha tuyén dung lao dong;

- Trao tai trg, Gidy ching nhén tham gia Ngay hoi viéc 1am;

- Phat bicu ctia Dai dién Sinh vién Hoc vién;

- Cit bang khai mac Ngay hoi viée lam;

+ Tir 8h45- 11h30, 13h30- 16h30: cic nha tuyén dung phéng vén, tuyén dung
sinh vién t6t nghiép.

+ Trao giai Top S CV xin viéc hay nhat trong 16p tp huan Viét CV xin viéc
ngay 05/5/2018/

+ Th chite mot s6 trd choi, d& vui, bde tham trung thudng, trao cdc phan qua
(cac cong ty hodc Trung tAm Tu van viée lam va H tro sinh vién chuén bi) cho sinh
vién téi du.
2.4 Cac nha tuyén dung true tiép giip g&, phéng vin cac ing vién

- Céc nha tuyén dung lao dong gidi thidu so luge vé don vi vai cae tng vién;

- Céc nha tuyén dung lao déng nhén hd so va phong vén truc tiép sinh vién
(Ban t6 chitc bé tri 1-2 gian hang ho#c phong hoc cho viée phéng van va tuyén dung
ctia mdi don vi tuyén dung)
2.5 Hoat ddng ciia nha tai tro, tip huin k¥ ning cho sinh vién

- Phéi hop v6i cac nha tai tro t6 chite chudi Hoi thao: gisi thidu vé cac doanh
nghiép, tiéu chi tuyén dung cta doanh nghiép, dao tao k¥ niang cin thiét dé tim viéc,
ing tuyén vao céc vi tri cu thé trong Doanh nghiép. ..



- Phéi hop véi cac Doanh nghiép, doanh nhan, nha tai tro, chuyén gia dao tao
k¥ nang mém trién khai cac [ép tdp hudn, dao tao K§ niang mém: K§ nang phong van
va viét CV thuyét phuc nha tuyén dung,...

L. PHAN CONG THU'C HIEN
3.1 Trung tim Tw van viéc 1am va Hé trg sinh vién; Ban Cong tac chinh tri va
Cong tac sinh vién (Pon vi thuwdmng truc)

- Lam thudng truc Ban t6 chuc Ngay hoi viée lam, dé xuit danh sach Ban t6
chire trinh Ban Giam ddc quyét dinh;

- Giri théng tin va van dng tai tro tir Doanh nghiép, 1ap lich trinh nhitng budi
hoi thao, tdp hudn, giao luu gitta Doanh nghiép va Sinh vién; thdng bao rdng réi lich
hoat dong va théng tin dén sinh vién, can bd, giang vién trong Hoc vién.

- Du trd kinh phi t6 chire Ngay héi viéc lam;

- Thu nhan va lap danh sach céc nha tuyén dung lao dong;

- T4 chuc thué dung céc gian hang va so db cic ban phéng van cho cdc nha sir
dung lao ddng;

- Chuén bj ndi dung L& khai mac;

- Chuédn bi Thu moi va gui téi cac nha tuyén dung lao dbng, nha tai tro, tb
chtre, don vi...va lién lac v6i cac don vi st dung lao déng;

- Phéi hop véi cac don vi lién quan chuén bi khu vue t& chic Ngay hdi viéc
lam nam:;

- Pua théng tin cdp nhit vé Ngay hoi viée lam 1én Website Hoc vién, Trung
tam va cac don vi;

- Khao sat danh gia viée t6 chirc va gui thu cam on dén céc don vi tham gia:

- T6 chtte cac hoat ddng quang ba, tu vin tuyén sinh nam 2018;

- Béo cdo dénh gia viéc t6 chie thue hién Ngay hdi viée lam.

- Lén market pano, bangron, phudn, pano nha tai trg, trang tri dia diém Ngay
hoit viée lam;

- Chudn bi va truc &m thanh, anh sang phuc vu Ngay hoi viée lam;

- Tuyén truyén, théng bao trén Website Hoc vién, hé théng phat thanh cua Hoc
vién, bang z6n, khdu hiéu, thong bao vé Ngay hé1 viée lam, moi cac phuong tién
théng tin dai ching tham gia dua tin vé Ngay hoi viée lam.

- Phéi hop don tiép khach, 1& tan trong Ngay hoi viée lam.

- Chuén bj ban ghé phue vu 1€ khai mac.

3.2. Trung tAim Cung ng ngudn nhén lue

- Hd tro dua théng tin vé Ngay héi viée lam 2018 1én Website ctia don vi

- Phdi hop dua théng tin moi cac doanh nghiép trong nudc, nude ngoai tham
gia Ngay hoi viée [am 2018,

- Hd trg cac don vi chuan bi khu vue Ngay hdi viée 1am 2018.



- Phéi hop dén tiép khach.
3.3. Cac khoa chuyén mén

- Gi6i thiéu va cung clp danh sach cac nha tuyén dung lao déng guri vé Ban 16
chire trixde ngay 10 thang 5 nam 2018 theo dia chi email: tuvanvieclam@vnua.edu.vn
hodc buitinh180584@gmail.com.

- Théng bao chuong trinh, ndi dung Ngay héi viée 1am 2018 dén cac I6p sinh
vién, dic biét 14 sinh vién khéa 58, 59 dén tham du Ngay hoi viéc 1am 2018;

- Pua théng tin vé Ngay hoi viéc lam 2018 1én Website cia Khoa, Facebook
cua Khoa...,

- Phéi hop véi cée don vi lién quan dé don tiép khach.

3.4. Poan Thanh nién, Hoi Sinh vién Hoc vién

- Chuén bi chuong trinh Van nghé, mét s6 trd choi giao luu trong chuong trinh
dé phuc vu Ngay hoi viée 1am 2018;

- Ctr 30 sinh vién tinh nguyén hd tro cac Nha tuyén dung lao déng (treo pano,
thong bao, phét va nhin mau don hd so xin viée, k& don ban ghé, hudng din giao
thong, cam cd chuéi, béng zon...);

- Ctr 10 sinh vién nir mac 4o dai ddng phuc dén tiép khach, tiép nude dai bicu trong
Ngay héi viée lam;

- Té chue gian hang dich vy phuc vu Ngay hoi viéc lam 2018;

- Huy dong 800 sinh vién tham dy Ngay hoi viée lam 2018;

- Xay dung chuong trinh cu thé hurdng ung Ngay hdi vide lam 2018.

- Phéi hop don tiép khach.

3.5. Vin phong Hoc vién

- B tri khu vue Giang duong Nguyén DPiang dé t6 chie Ngay hoi viée lam
2018, thoi gian tir chiéu ngdy 18/5/2018 dén hét ngay 19/5/2018;

- B tri vé sinh trong va ngoai khu vire Giang duong Nguyén Dang, phong dén
tiép dai bidu va cac nha tuyén dung tai tro...

- Dam bao 6n dinh hé thdng dién, 4nh sing tai cdc phong hoc (phong tuyén
dung) trong thoi gian dién ra Chuong trinh,

- Chuan bj ban ghé, phéi hop trang tri, bé tri céc gian hang cho Ngay hoi;

- Théng bao ké hoach t6 chirc Ngay hoi viée 1am 2018 cho sinh vién trong Ky
tic xa,

- B6 trf bo sung ban ghé dé td chirc Ngay hoi viée 1am 2018.

- Phéi hop ctr nhan vién hé trg hoan thién céc th tuc hanh chinh, van thu gui
doanh nghiép, khach méi, dbi tac, don vi truyén théng...

- Phéi hop tiép don khach moi tham gia Chuong trinh,

- Xay dung va trién khai phuong 4n dam bao an ninh trat tu trong khu vuc t6
chire Ngay hoi viéc 1am 2018 tir 17h30 ngay 18/5 dén hét ngay 19/5;



- T6 chirc cong téc trong gitt xe mién phi cho Ngay hoi viéc 1am 2018.
3.6. Ban Tai chinh va K¢& toan

- Cép kinh phi hd tr t5 chirc Ngay hdi vie 1am nam 2018, huéng dan thu tuc
thanh toan Ngay hdi viée lam ndm 2018.

3.7. Ban Quan Iy co s& vét chit va diu tu

- Pam bao dién, nude cho khu vuc t6 chic Ngay hoi viée lam 2018;

- Cu 2 cén bd truc, thudng xuyén kiém tra hé thong dién, nude tai khu vue Ngay
hoi viee lam 2018va xtr Iy cac sy ¢d vé dién, nudc;

3.8. Ban Quin ly dao tao

- Bb tri lich hoe, thi cac lop phi hop dé co thé t6 chite Ngay héi vide lam 2018
vao ngay 19/5/2018.

- Théng bao K& hoach té chitc Ngay hoi viée Jam 2018 trén Website ciia Ban
Quén ly dao tao;
3.9Tram Y té

- Ctr 01 can bd tham gia trie v t€ trong Ngay hai vide 1am 2018.

V. THOI GIAN THU'C HIEN

- Tir ngay 03/3 dén 10/3/2018: Trinh K& hoach 1én Ban Giam déc phé duyét.

- T ngay 15/3/2018: Lam viéc vol céac khoa, phong ban, trung tam chirc néng
trong Hoc vién; giri thu moi tham gia, lién hé téi cac don vi su dung lao déng va nhan
thdng tin tr phia cac don vi; moi cac nha tai tro chuong trinh Ngay hoi viéc [am nam
2018;

- Tir ngay 18/3/2018: Lién lac vdi cac dbi tac di tham gia Ngay héi viée lam
2017, d6i tac m&i ¢ ké hoach tuyén dung nam 2018.

- Tw ngay 10/3/2018- 20/3/2017: Xay dung ké hoach chudi héi thao, tu vén
hudng nghiép, dao tao k¥ ning, tham quan doanh nghiép...

- Tir 20/3/2018: Trién khai thyc hién chudi Hoi thao, tu van huéng nghiép, dao
tao k¥ ndng, tham quan doanh nghiép...,...

- Tir ngay 25/3/2018: Thong nhat cu thé v6i céc khoa, phong ban, trung tim
chite nang trong Hoc vién vé ké hoach hoat dong tuyén truyén vé Ngay hoi viée lam
niam 2018 (t6i sinh vién va cuu sinh vién cia ting khoa), mirc d¢ hoan thanh theo tién
do cong viéc; tong hop s6 luong cic cong ty do cac Khoa mai tham dur; bao céo tinh
hinh moi tai tro tr cac cong ty, doanh nghiép.

- Tlr ngay 01/4/2018:Thong bédo mdi tham dy (lan thir 2) t6i cic Doanh nghiép
va chdt s6 luong du kién cac Doanh nghiép tham du.

- Tir ngay 15/3/2018 — 30/4/2018: Chuén bi nhiing vin ban gidy tor ¢6 lién quan
161 Ngay héi viée 1am 2018: V& so db t6 chiie, lap ban phan céng nhiém vu, kich ban
chuong trinh...



- Tw ngay 01/5/2018: Lip danh sach cac don vi tham gia Ngay héi viée 1am
2018 va dua lén Website, Facebook cua Hoc vién, Trung tdm, Khoa, thdng bao réng
rdi toi sinh vién va cuu sinh vién danh sach cac don vi tham gia qua cac kénh truyén
thong gitip ing vién chi d§ng trong viéce chuén bi hé so, tim kiém co hoi viée lam.

- Tir 4/5/2018: Hop cac don vi théng nhét ké hoach, cong viée t6 chize Ngay
hdi viée lam 2018.

- 16000 ngay18/5/2018: Ban Giam dbc cing dai dién cac don vi di kiém tra
cong tac chuan bi td chirc Ngay hdi viéc lam 2018.

- Ngay 19/5/2018: T6 chirc Ngay hoi viée lam 2018.

Ban Gidm déc yéu ciu cic don vi thie hidn tét ké hoach va nhiém vu da
dwoc phin cong.
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